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OFFRE D’EMPLOI

LA BIBLIOTHEQUE MUNICIPALE-SCOLAIRE EST A LA RECHERCHE
D’UNE OU D’UN TECHNICIEN(NE) EN DOCUMENTATION

EMPLOI

- Permanent, temps partiel
- 24.5 heures semaine

DESCRIPTION DE TACHES

- Assurer un excellent service a la clientéle ;

- Effectuer le traitement des documents selon les politiques en vigueur ;

- Voir aux abonnements et aux renouvellements des périodiques ;

- Assurer le bon fonctionnement des services de préts entre bibliothéques ;

- Participer a I'élaboration de divers rapports, listes et statistiques requis par le service ;

- Assister le personnel pour l'utilisation de logiciels propres a la bibliothéque ;

- Participer a I'évaluation et I'élagage des documents ;

- Organiser et participer aux activités d’animation ;

- Contribuer & la mise en valeur des services et des collections ;

- Effectuer la préparation matérielle des documents ;

- Effectuez des taches techniques variées nécessaires au fonctionnement de la
bibliotheque ;

- Participer aux autres taches connexes a I'emploi.

EXIGENCES

- Dipléme d'études collégiales (DEC) en Techniques de la documentation ou domaine
connexe ou expérience pertinente ;

- Trés bonne connaissance de la suite Microsoft Office (Excel, Word et Outlook) ;

- Bonne connaissance du francais écrit ;

- Faire preuve d’autonomie, de polyvalence et d’organisation ;

- Connaissance d’'un systéme informatisé de gestion de bibliotheque (atout) ;

HORAIRE ET DATE D’ENGAGEMENT

Mardi, mercredi, jeudi entre 8h et 17h. Cet horaire peut occasionnellement varier selon
les besoins du service.

Date de début de I'emploi : 13 aolt 2024
REMUNERATION

Selon la convention collective en vigueur



CANDIDATURE

Toute personne intéressée par le poste doit envoyer son curriculum vitae avant le
18 juillet 2024 par courriel a 'adresse mentionnée ci-bas. Seuls les candidats retenus
seront contactés.

Bibliothéque municipale-scolaire Dansereau-Larose

36, rue Dalpé. Bihliothéque
Vercheres (Québec) municipale-scolaire Dansereau-Larose
JOL 2RO @

Tel. : 450 583-3309

Courriel : biblio@Vville.vercheres.qc.ca
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